
 

 

FACHARBEIT  – FORMALE VORGABEN 
 

 DIN A 4, einseitig beschrieben  

 Schriftgröße:  Schriftgrad 12 (Arial oder Times New Roman) 

Kapitelüberschriften werden im Schriftgrad 16 / fett, 

die Unterkapitel im Schriftgrad 12 / fett,  

Zitate im Schriftgrad 10 / kursiv geschrieben. 

 Deckblatt mit Thema, Name, Schul-, Kurs- und Schuljahresangabe  

 Layout:  
- Zeilenabstand: 1 1/2-zeilig  

- linker Randabstand: ca. 4 cm  

- rechter Randabstand: 2 cm  

- oberer Rand: 2,5 cm 

- unterer Rand: 2 cm 

 Umfang: 8 - 12 Seiten  

 Heftung: Schnellhefter (Deckblatt als erste Seite)  

 Gliederung: Zwischen den Zahlen stehen Punkte, nach jeweils der letzten Zahl steht kein Punkt. Ein Oberpunkt der 

Gliederung darf nicht nur einen Unterpunkt haben. 

Der Anhang erhält eine eigene Nummerierung, z. B römisch oder A1, A2… . 

 
 Nummerierung:  

- Titelblatt wird nicht mitgezählt  

- Inhaltsverzeichnis zählt als Seite1(wird nicht nummeriert)  

- Die folgenden Textseiten werden mit "- 2 -" beginnend jeweils oben zentriert im Schriftgrad 12 

nummeriert (Kopfzeile) 

- Dem fortlaufenden Text beigeheftete Materialien (Tabellen, Skizzen, Illustrationen etc.) werden 

in die Seitenzählung einbezogen  

- Die vorletzte nummerierte Seite enthält das Verzeichnis der verwendeten Literatur bzw. 

anderer benutzter Hilfsmittel.  

- Als letzte nummerierte Seite erfolgt die vom Schüler unterschriebene 

Selbstständigkeitserklärung:  

Hiermit versichere ich, dass ich die vorgelegte Facharbeit selbstständig erstellt und keine anderen als die 
angegebenen Hilfsmittel verwendet habe. 

Hamm, den….   ______________________________ 
      Unterschrift des Schülers / der Schülerin  

 


